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Prot. n. 875/14.11.2025

AVVISO di manifestazione di interesse per servizio di Segreteria corsi di lingua anno 2026

L’Istituto Italiano di Cultura di Sofia ricerca Societa in grado di fornire personale per ottimizzare la funzionalita
dei servizi offerti. In particolare si ricercano Societa che possano fornire personale bilingue italiano-bulgaro
per la segreteria dei corsi di lingua per i seguenti servizi: informazioni generali sui corsi di lingua; gestione del
centralino e dei programmi informatici in uso per segreteria, iscrizioni e riscossione quote; organizzazione
logistica delle aule e dei corsi. Le esigenze di lavoro nella sede, durante il periodo di svolgimento dei corsi,
richiedono la copertura dei seguenti orari: dalle ore 9.00 alle ore 13.00 e dalle ore 17.00 alle ore 21.00 dei
giorni feriali ed eventualmente anche dalle ore 9.00 alle ore 13.00 di sabato e domenica. Gli orari e i periodi di

servizio sono indicativi e possono variare nel corso dell’anno.

In considerazione della natura e delle funzioni svolte dalla Ditta che dovra avvalersene, il personale proposto
per i servizi da parte delle Societa dovra rispondere ai massimi requisiti professionali e comportamentali e
sara oggetto di valutazione insindacabile da parte della Commissione d’Istituto. Le offerte, corredate da CV
dei candidati proposti dalle Societa interessate a svolgere il servizio, dovranno pervenire all’lstituto Italiano di

Cultura di Sofia via mail all’'indirizzo iicsofia@esteri.it entro le ore 16.00 del 14 dicembre 2025.

OGsiBa 3a npeanaraHe Ha ycrnyru CBbp3aHu ¢ oGCrnyXBaHe Ha e3MKOBUS LeHTbP 3a 2026 T.

UTannaHckuaT KynTypeH UMHCTUTYT B Codns Tbpch pUpMU C Bb3MOXHOCT Aa MNMpedocTaBAT nepcoHan 3a
oNnTUMM3MpPaHe (PYHKUMOHANHOCTTa Ha npeanaraHuTe ycnyrh. B 4yacTHOCT ce TbpcAT dupmu, KOUTO Aa
NpegocTaBsAT [ABYye3WdYeH nepcoHan (C WTanuaHcKM W Obhrapcku esuk) 3a crnegHuTe ycnyru B
agMUHUCTpaLUusiTa Ha e3VMKOBUSI LeHTbp: da Aaea oblia MHdopMauusi OTHOCHO €3MKOBUTE KypcoBe; Aa
oTroBapsl Ha TenedgoHa 1 Aa paboTu ¢ MHOPMALIMOHHM Mporpamu, Mofi3BaHM OT agMUHUCTpauuATa, Aa

M3BbpLUBa 3annceaHuA 1 aa npuema nnallaHna Ha TakCu, KakTo U ia pa3npenenad 3anun, Kypcose 1 KyYpCUCTU.

PaboTHOTO BpeMe B agMUHUCTpaLmMsaTa, B paMkuTe Ha y4ebHuTe 3aHaTus, e oT 9,00 go 13,00 4. n ot 17 oo
21,00 4. oT noHedenHWK 0o NeTbk 1 eBeHTyanHo ot 9,00 go 13,00 4. B cbboTa u Hegens. PaboTHOTO Bpeme

nnepmoabvT Ca NpUMEPHU N MoraT U Morat ga npeTbpnAaT MNPOMEHN.

MpeaBug ectecTBOTO Ha paboTa M PYHKUMUTE Ha MHCTUTYUMATA, NPEeanoXeHuaT oT dupmata kaHguaat
TpsbBa Aa OTroBaps Ha HaM-BMCOKU MPOGECMOHANHU U NOBEAEHYECKU U3UCKBAHUA M LWe 6bae obekT Ha
npoBepka OT CTpaHa Ha koMucus, cbeTaBeHa OT WHctutyta. OcdbepTute cbe cboTBeTHMTE CV-Ta Ha
npeanoxexHnte ot PvpmuTe KaHaugaTH, 3aMHTepecoBaHu OT Ta3n obsaBa, TpAbBa ga ObaaT uanpareHn o

VTannaHckus KynTypeH MHCTUTYT Ha nmenn iicsofia@esteri.it ao 16:00 4. Ha 14 gekemspu 2025 .
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