ISTITUTO

Prot. n. 199/02.12.2022

AVVISO di manifestazione di interesse per servizio di Segreteria corsi di lingua anno 2023

L’Istituto Italiano di Cultura di Sofia ricerca Societa in grado di fornire personale per ottimizzare la funzionalita
dei servizi offerti. In particolare si ricercano Societa che possano fornire personale bilingue italiano-bulgaro
per la segreteria dei corsi di lingua per i seguenti servizi: informazioni generali sui corsi di lingua; gestione del
centralino e dei programmi informatici in uso per segreteria, iscrizioni e riscossione quote; organizzazione
logistica delle aule e dei corsi. Le esigenze di lavoro nella sede, durante il periodo di svolgimento dei corsi,
richiedono la copertura dei seguenti orari: dalle ore 9.00 alle ore 13.00 e dalle ore 17.00 alle ore 21.00 dei
giorni feriali ed eventualmente anche dalle ore 9.00 alle ore 13.00 di sabato e domenica. Gli orari e i periodi di

servizio sono indicativi e possono variare nel corso dell’anno.

In considerazione della natura e delle funzioni svolte dalla Ditta che dovra avvalersene, il personale proposto
per i servizi da parte delle Societa dovra rispondere ai massimi requisiti professionali e comportamentali e
sara oggetto di valutazione insindacabile da parte della Commissione d’Istituto. Le offerte, corredate da CV
dei candidati proposti dalle Societa interessate a svolgere il servizio, dovranno pervenire all'lstituto Italiano di

Cultura di Sofia via mail all’indirizzo iicsofia@esteri.it entro le ore 16.00 del 26 dicembre 2022.
O6sBa 3a npeanaraHe Ha ycryru CBbp3aHu ¢ o6cnyXBaHe Ha e3MKOBUA LieHTbp 3a 2023 r.

UTanuaHckmat kynTypeH MHCTUTYT B Codmns Tbpcu pMpMM C BH3MOXHOCT Aa NPeaocTaBsaT nepcoHan 3a
onTMMM3upaHe YHKUMOHANHOCTTa Ha npegnaraHute ycnyru. B yacTtHoOcT ce TbpcaT dumpmn, KouTo Aa
NpegocTaBaT [ABYe3uveH nepcoHan (C wuTanuMaHckm W Obnrapckum e3uk) 3a crnegHute ycnyrm B
agMUHUCTpaLMATa Ha e3MKOBUS LEeHTbp: Aa gaBa obwa MHgopmaums OTHOCHO e3WKOBUTE KypcoBe; Ada
oTroBapsi Ha TenedoHa U ga pabotn ¢ MHAPOPMAaLMOHHM Nporpamu, Nons3saHW OT aaMWHUCTpauusTa, Aa

M3BBbPLIBA 3annceaHnAa U ga npuemMa nnawlaHua Ha TakCu, Kakto 1 Aa pasnpenena 3anu, Kypcose U KypCUCTu.

PaboTHOTO Bpeme B agMUHUCTpaLUSATa, B pamMKnTe Ha y4ebHuTe 3aHsTus, e ot 9,00 go 13,00 4. n o1 17 po
21,00 4. oT noHegenHWK Ao neTbk u eBeHTyanHo ot 9,00 go 13,00 4. B cbboTa 1 Hegensi. PaboTHOTO Bpeme

n nepnoabT Ca NpUMEpPHU N Morat u Mmorat ga npeTbpnAaT MPOMEHW.

MpeoBua ectecTBOTO Ha pabota M QYHKUMUTE HA MHCTUTYUMATA, NPEenyioKeHuaT oT dupmarta kaHauaat
TpsibBa ga OTroBapsi Ha HaM-BMCOKM MPOdECMOHAHM U NOBEAEHYECKM U3NCKBaAHUA 1 e 6bae 06ekT Ha
npoBepka OT CTpaHa Ha Komucus, cbcTtaBeHa OT WHctutyTta. Ocdbeptute cbCc cboTBeTHUTE CV-Ta Ha
npeanoxeHnte ot GupmnTe KaHanOATH, 3aNHTEPECOBaHN OT Ta3u o0bsBa, Tpsabea Aa 6baaTt manpaTteHu 4o

VTannaHckms KynTypeH MHCTUTYT Ha nmenn iicsofia@esteri.it fo 16:00 4. Ha 26 gekemBpu 2022 .
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